
 
 

  

 

 

Factsheet  

Papier / Büromaterialien / Give Aways  

Kreisverwaltung Euskirchen  



 

 

 Vorgehen zur Einführung einer nachhaltigen Beschaffungspraxis 

 

 Empfohlene Kriterien 

Papierprodukte  

• Welche Produktanforderungen bestehen?

• Gibt es Strukturen für die interne Weiterverwendung?
Verschaffen Sie sich 
einen Überblick

• Möglichkeiten zur Weiterverwendung und Reparatur verbessern

• Nachhaltige, flexibel einsetzbare Produkte beschaffen
Wählen Sie einen oder 
mehrere passenden Ansätze

• Bedürfnisse und Wünsche der Mitarbeitenden einbeziehen

• Vor Weiterverwendung  Gegenstände aufbereiten

• Ausnahmen für besondere Anwendungsfälle ermöglichen

Führen Sie behutsam neue 
Standards ein

PAPIERPRODUKTE 

Risiken 

Ökologisch Sozial 

Illegale Abholzung, Lebensraumzerstörung Einsatz besorgniserregender Stoffe Verletzung von Arbeitsrechten 

   

Kriterien 

100 % Recyclingmaterial  

 

Frei von ökologisch und gesundheitlich 
bedenklichen Stoffen (u. a. VOC, PVC, 
PFOA, Bisphenole). 

Einhaltung der ILO-Kernarbeitsnormen 
und weiterer ILO-Normen  

Empfohlene Siegel 

Blauer Engel  
DE-UZ 14a,  
DE-UZ 14b 

  

 

Blauer Engel  
DE-UZ 14a,  
DE-UZ 14b 

  

 

SA 8000 

 

 

 

https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/grafische-papiere-und-kartons-aus-100-altpapier-recyclingpapier-und-karton
https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/fertigerzeugnisse-aus-recyclingpapier-und-karton
https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/grafische-papiere-und-kartons-aus-100-altpapier-recyclingpapier-und-karton
https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/fertigerzeugnisse-aus-recyclingpapier-und-karton


 

 

 

Büromaterialien  

Es besteht eine umfangreiche Auswahl ökologisch ausgerichteter Büromaterialien. Die ökologische Beschaffung 

von Büromaterial kann unter der Berücksichtigung folgender Kriterien erfolgen: 

▪ Energie- und Ressourceneffizienz  

▪ Wiederbefüllbarkeit / Auffüllbarkeit - Stifte, Toner etc.  

▪ Produkte werden nach Langlebigkeit ausgewählt und sind qualitativ hochwertig verarbeitet 

▪ Kunststoffprodukte werden vermieden, möglichst Recyclingplastik  

▪ Recyclingfähigkeit  

▪ Umwelt- & Gesundheitsschädliche Stoffe werden vermieden  

▪ Lösungsmittelfrei  

▪ Tierversuchsfrei  

▪ Einsparung/Vermeidung von Verpackungsmüll bei Lieferung  

PAPIERPRODUKTE 

Gleichwertige Siegel 

Österreichisches 
Umweltzeichen 
(gleichwertig nur bei 
Büropapier) 

 

 

Österreichisches 
Umweltzeichen 

 

 

  

 

Siegel mit geringerer Anforderung (erweiterte Produktauswahl) 

FSC Recycled 

 

PEFC recycelt 

 

 

EU Ecolabel 

 

Nordic Ecolabel 

 

 

FSC Recycled 

 

Eigenerklärung der Anbieter:innen (siehe 
Verpflichtung zu sozialen 
Mindeststandards) 

 

Wo möglich, sollte auf den Einsatz von bereits genutztem Recycling-Material als Mindestkriterium gesetzt werden. 
Den besten Nachweis hierfür bietet der Blaue Engel. Gleiches gilt bei der Vergabe von Druckaufträgen. 



 

 

Soziale Kriterien spielen dagegen bislang eine untergeordnete Rolle und es stehen kaum entsprechende 

Gütezeichen zur Verfügung. Soziale Mindestkriterien sollten daher über eine Eigenerklärung der Anbieter:innen 

erfüllt werden. Es gibt zertifizierte Poduzent:innen über den Standard SA8000 oder Gütezeichnen bilden bei 

einzelne Produktkomponenten, z.B. bei Gummi (fair rubber) soziale Aspekte ab. 
 

BÜROMATERIALIEN 

Risiken 

Ökologisch Sozial 

Lebensraumzerstörung, 
Ressourcenverbrauch, Emissionen 

Einsatz besorgniserregender Stoffe Verletzung von Arbeitsrechten 

   

Kriterien 

Ressourcensparend (recycelt, auffüllbar, 
wiederverwendbar, materialsparend) 

Zuschlagskriterium  

Frei von ökologisch und gesundheitlich 
bedenklichen Stoffen (u. a. PVC, PFOA, 
Bisphenole) Zuschlagskriterium 

Einhaltung der ILO-Kernarbeitsnormen 
und weiterer ILO-Normen 

Zuschlagskriterium  

Empfohlene Siegel 

Blauer Engel  
DE-UZ 200 
DE-UZ 30a 

 
 

Blauer Engel  
DE-UZ 200 
DE-UZ 30a 

 
 

SA 8000 

 

 
 

Gleichwertige Siegel 

Österreichisches 
Umweltzeichen 
(gleichwertig nur bei 
Büropapier) 

 
 

Österreichisches 
Umweltzeichen 

 
 

Fair Rubber  
(nur Gummi) 

 
 

Siegel mit geringerer Anforderung (erweiterte Produktauswahl) 

Cradle to Cradle 
Silber oder besser 
(nur als Nachweis) 

 

Cradle to Cradle 
Silber oder besser 
(nur als Nachweis) 

 

Cradle to Cradle 
Silber oder besser 
(nur als Nachweis) 

 

https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/schreibgeraete-stempel
https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/schreibgeraete-stempel
https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/recyclingkunststoffe-z-b-abfallsaecke-muelltonnen-bueroartikel
https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/schreibgeraete-stempel
https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/schreibgeraete-stempel
https://www.blauer-engel.de/de/produktwelt/recyclingkunststoffe-z-b-abfallsaecke-muelltonnen-bueroartikel
https://www.bewusstkaufen.at/label-kompass/fair-rubber
https://www.siegelklarheit.de/cradle-to-cradle-textilien-platin-level-32
https://www.siegelklarheit.de/cradle-to-cradle-textilien-platin-level-32
https://www.siegelklarheit.de/cradle-to-cradle-textilien-platin-level-32


 

 

 

Mögliche Lieferanten und Lieferantinnen und Beispiele 

▪ Liste mit Lieferant:innen sowie Ausschreibungsbeispiele: https://www.kompass-

nachhaltigkeit.de/kommunaler-kompass/baden-wuerttemberg/buerobedarf/buerobedarf 

▪ www.memo.de 

Hinweise für die Ausführungsbedingungen 

→ Einsparung/Vermeidung von Verpackungsmüll bei Lieferung z. B. durch Zusammenlegung einzelner 
Bestellungen in einer Lieferung und Rücknahme von Verpackungsmaterial. 

Give Aways 

Da die Bandbreite für Give Aways groß ist wird auf einzelne Produkte bzw. Materialien exemplarisch 

eingegangen. Die Beschaffung von Give Aways sollte möglichst die regionale Wertschöpfung in den Blick nehmen 

und kann unter der Berücksichtigung folgender Kriterien erfolgen: 

▪ nachhaltige und recycelte Materialen – Bambus, Kork, Weizenstroh, Hanf, Jute 

▪ recycelter Kunststoff / 100% recyceltes PVC / 100% recyceltes Papier 

Produkte  

▪ Taschen - Recycling-Materialien, 100 % Biobaumwolle, Fair gehandelte Baumwolle (GOTS und Fair Trade) 

▪ Schreibgeräte - FSC-zertifizierte Kugelschreiber, aus Recyclingmaterialen, Bio-Kunststoffen 

▪ Snacks oder Getränke - BIO-Siegel 

▪ Flaschen - Recyclingmaterial / aus Bisphenol A (BPA)-freiem Bio-Kunststoff 

▪ Rucksäcke – zertifizierte Bio-Baumwolle / Recyclingmaterial / vegan (GOTS und Fair Trade)  

▪ Schreibgeräte - FSC-zertifiziert  

 

 

BÜROMATERIALIEN 

Nordic Ecolabel 

 
 

Nordic Ecolabel 

 
 

Eigenerklärung der Anbieter:innen  
(siehe Verpflichtung zu sozialen 
Mindeststandards) 
 

Wo möglich, sollte auf einen Nachweis der Langlebigkeit über einen erweiterten Garantiezeitraum und Vorhalten von 
Ersatzteilen geachtet werden. Auch der Einsatz von nachwachsenden Rohstoffen und Recyclingmaterial, 
umweltfreundliche/r Verpackung und Versand sowie ein Umweltmanagement (EMAS oder ISO 14001) im 
Herstellungsbetrieb sind positiv zu bewerten. 


